Allgemeine Auftragsbedingungen von StB Dipl.-Kfm. Frank Rosner

Stand: 1. Oktober 2010

Die folgenden ,Allgemeinen Auftragsbedingungen® gelten fir Vertrage zwischen dem Steuerberater Dipl.-Kfm.
Frank Rosner (nachfolgend ,Steuerberater® genannt) und seinen Auftraggebern, soweit nicht etwas anderes
ausdricklich schriftlich vereinbart ist.

§ 1 Umfang und Ausflihrung des Auftrags

(1) Fur den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte Auftrag mafligebend. Der
Auftrag wird nach den Grundsatzen ordnungsgemafer Berufsausiibung unter Beachtung der einschlagigen
berufsrechtlichen Normen und der Berufspflichten (StBerG, BOStB) ausgefiihrt.

(2) Dem Steuerberater sind die benétigten Unterlagen und Aufklarungen vollstandig zu geben. Die Priifung der
Richtigkeit, Vollstandigkeit und OrdnungsmaRigkeit der tibergebenen Unterlagen und Zahlen, insbesondere der
Buchfiihrung und Bilanz, gehért nur zum Auftrag, wenn dies schriftlich vereinbart ist. Der Steuerberater wird die
vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, als richtig zu Grunde legen. Soweit er
offensichtliche Unrichtigkeiten feststellt, ist er verpflichtet, darauf hinzuweisen.

(3) Der Auftrag stellt keine Vollmacht fir die Vertretung vor Behérden, Gerichten und sonstigen Stellen dar. Sie
ist gesondert zu erteilen. Ist wegen der Abwesenheit des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem tber die
Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht méglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu fristwah-
renden Handlungen berechtigt und verpflichtet.

(4) Jeder Auftrag gilt einschlieBlich der Teilnahme an den die Angelegenheit betreffenden Priifungen, des die
Angelegenheit betreffenden Schriftverkehrs und der erforderlichen Verhandlungen mit den Finanzbehérden, der
Nachprifung der eingehenden Steuerbescheide sowie erforderlicher Antrdge und Nebentatigkeiten.

(5) Die Zurverfigungstellung von Unterlagen an den Steuerberater gilt als konkludente Auftragserteilung, wenn
der Steuerberater nicht innerhalb angemessener Frist widerspricht.

(6) Der Steuerberater ist zur Wahrung von Rechtsmittel- oder Ausschlussfristen (nicht verlangerbare Antrags-
fristen) nur verpflichtet, wenn der Verwaltungsakt oder das Schriftstiick, insbesondere ein Steuerbescheid, dem
Steuerberater direkt Gbersandt wird, z.B. weil der Steuerberater Empfangsvollmacht hatte, oder der Auftragge-
ber den Verwaltungsakt oder das Schriftstick erhalten hat und dem Steuerberater rechtzeitig die erforderlichen
Unterlagen zur Verfligung stellt.

(7) Steuerberater dirfen auf dem Gebiet der Sozialversicherung nur eingeschrankt beraten. Der Auftrag zur
Erstellung der Lohnbuchhaltung beinhaltet deshalb keine umfassende sozialversicherungsrechtliche Beratung.
Vereinzelte Hinweise auf die sozialversicherungsrechtliche Rechtslage begriinden nicht die Absicht einer um-
fassenden Beratung auf dem Gebiet der Sozialversicherung.

(8) Die Hohe von Sozialversicherungsbeitragen richtet sich nach dem geschuldeten, nicht nach dem tatsachlich
gezahlten Arbeitsentgelt (Anspruchsprinzip). Der Auftraggeber verpflichtet sich, dem Steuerberater die geschul-
deten - insbesondere gesetzlichen oder tarifvertraglichen - Arbeitsentgelte mitzuteilen. Der Steuerberater wird
die mitgeteilten Arbeitsentgelte als geschuldete Arbeitsentgelte unterstellen, wenn der Auftraggeber keine Un-
terlagen (z.B. Tarifvertrag) vorlegt, aus denen das geschuldete Arbeitsentgelt hervorgeht.

§ 2 Verschwiegenheitspflicht

(1) Der Steuerberater ist nach MalRgabe der Gesetze verpflichtet, Uber alle Tatsachen, die ihm im Zusammen-
hang mit der Ausfihrung des Auftrags zur Kenntnis gelangen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass
der Auftraggeber ihn schriftlich von dieser Verpflichtung entbindet. Die Verschwiegenheitspflicht besteht auch
nach Beendigung des Vertragsverhaltnisses fort. Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Umfang
auch fur die Mitarbeiter des Steuerberaters.

(2) Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des
Steuerberaters erforderlich ist. Der Steuerberater ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden,
als er nach den Versicherungsbedingungen seiner Berufshaftpflichtversicherung zur Information und Mitwirkung
verpflichtet ist.

(3) Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AO, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben
unberuhrt.



(4) Der Steuerberater ist berechtigt, personenbezogene Daten des Auftraggebers und dessen Mitarbeitern im
Rahmen der erteilten Auftrdge maschinell zu erheben und in einer automatisierten Datei zu verarbeiten oder
einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren Auftragsdatenverarbeitung zu Ubertragen.

(5) Es besteht keine Verschwiegenheitspflicht, soweit dies zur Durchflhrung eines Zertifizierungsaudits in der
Kanzlei des Steuerberaters erforderlich ist und die insoweit tatigen Personen ihrerseits Uber ihre Verschwiegen-
heitspflicht belehrt worden sind. Der Auftraggeber erklart sich damit einverstanden, dass durch den Zertifizie-
rer/Auditor Einsicht in seine — vom Steuerberater abgelegte und gefuhrte — Handakte genommen wird.

(6) Der Steuerberater hat beim Versand bzw. der Ubermittlung von Unterlagen, Dokumenten, Arbeitsergebnis-
sen etc. auf Papier oder in elektronischer Form die Verschwiegenheitsverpflichtung zu beachten. Der Auftrag-
geber stellt seinerseits sicher, dass er als Empfanger ebenfalls alle SicherungsmalRnahmen beachtet, dass die
ihm zugeleiteten Papiere oder Dateien nur den hierfir zustandigen Stellen zugehen. Dies gilt insbesondere
auch fur den Fax- und Email-Verkehr. Zum Schutz der Gberlassenen Dokumente und Dateien sind die entspre-
chenden technischen und organisatorischen Maflnahmen zu treffen. Sollten besondere ber das normale Maf}
hinausgehende Vorkehrungen getroffen werden missen, so ist eine entsprechende schriftliche Vereinbarung
Uber die Beachtung zuséatzlicher sicherheitsrelevanter Mallnahmen zu treffen, insbesondere ob im Email-
Verkehr eine Verschlisselung vorgenommen werden soll.

(7) Der Steuerberater ist zum direkten Kontakt mit Dritten, insbesondere Kreditinstituten, berechtigt und in die-

sem Zusammenhang auch zur direkten Herausgabe von angeforderten Unterlagen sowie zum Abschluss
schriftlicher Auskunftsvertrage einschlieRlich Haftungsbeschrankung.

§ 3 Mitwirkung Dritter

(1) Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfihrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte, insbesondere
geeignete Telearbeitskrafte, sowie Daten verarbeitende Unternehmen heranzuziehen. Bei der Heranziehung
von fachkundigen Dritten und Daten verarbeitenden Unternehmen hat der Steuerberater daflir zu sorgen, dass
diese sich zur Verschwiegenheit entsprechend Nr. 2 Abs. 1 verpflichten.

(2) Der Steuerberater ist berechtigt, allgemeinen Vertretern (§ 69 StBerG) sowie Praxistreuhandern (§ 71
StBerG) im Falle ihrer Bestellung Einsichtnahme in die Handakten i.S.v. § 66 Abs. 2 StBerG zu verschaffen.

(3) Der Steuerberater ist berechtigt, in Erfillung seiner Pflichten nach dem Bundesdatenschutzgesetz, einen
Beauftragten flr den Datenschutz zu bestellen. Sofern der Beauftragte fir den Datenschutz nicht bereits nach
Nr. 2 Abs. 1 S. 3 der Verschwiegenheitspflicht unterliegt, hat der Steuerberater dafiir Sorge zu tragen, dass der
Beauftragte fur den Datenschutz sich mit Aufnahme seiner Tétigkeit auf das Datengeheimnis verpflichtet.

§ 4 Mangelbeseitigung

(1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Mangel. Dem Steuerberater ist Gelegenheit zur
Nachbesserung zu geben.

(2) Offenbare Unrichtigkeiten (z. B. Schreibfehler, Rechenfehler) kénnen vom Steuerberater jederzeit auch Drit-
ten gegenuber berichtigt werden. Sonstige Mangel darf der Steuerberater Dritten gegeniber mit Einwilligung
des Auftraggebers berichtigen. Die Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen des Steuerbe-
raters den Interessen des Auftraggebers vorgehen.

§ 5 Haftung

(1) Der Steuerberater haftet fir eigenes sowie fiir das Verschulden seiner Erflllungsgehilfen. Bei Verschulden
seiner Erfullungsgehilfen ist die Haftung des Steuerberaters fir Vorsatz ausgeschlossen (§ 278 S. 2 BGB i.V.m.
§ 276 Abs. 2 BGB).

(2) Der Anspruch des Auftraggebers gegen den Steuerberater auf Ersatz eines fahrlassig verursachten Scha-
dens wird auf 1.000.000 Euro (in Worten: eine Million Euro) begrenzt. Die Jahreshdchstleistung fir alle in einem
Versicherungsjahr verursachten Schaden betragt 2.000.000 Euro. Wegen eines weitergehenden Schadens wird
eine Haftung des Steuerberaters ausdriicklich ausgeschlossen. Die Haftungsbeschrankung gilt auch gegeniiber
anderen Personen als dem Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzelfall vertragliche oder vorvertragliche
Beziehungen zwischen dem Steuerberater und diesen Personen begriindet werden. Der Auftraggeber verpflich-
tet sich, bei der Weitergabe von Arbeitsergebnissen des Steuerberaters an Dritte auf die Haftungsbeschrankung
hinzuweisen, soweit sich die Haftungsbeschrankung nicht bereits aus den Arbeitsergebnissen ergibt.



(3) Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen, insbesondere die Haftung auf einen geringeren als den in Abs. 2
genannten Betrag begrenzt werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen
ist und dem Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen bei Vertragsabschluss aus-
gehandigt werden soll.

(4) Soweit ein Schadenersatzanspruch des Auftraggebers kraft Gesetzes nicht einer kiirzeren Verjahrungsfrist
unterliegt, verjahrt er

a) in drei Jahren von dem Zeitpunkt an, in dem der Anspruch entstanden ist, und der Auftraggeber von den den
Anspruch begriindenden Umstanden und der Person des Schuldners Kenntnis erlangt oder ohne grobe Fahr-
I&ssigkeit erlangen misste,

b) ohne Rucksicht auf die Kenntnis oder grob fahrldssige Unkenntnis in finf Jahren von seiner Entstehung an
und

¢) ohne Rucksicht auf seine Entstehung und die Kenntnis oder grob fahrldssige Unkenntnis in zehn Jahren von
der Begehung der Handlung, der Pflichtverletzung oder dem sonstigen den Schaden auslésenden Ereignis an.
MaRgeblich ist die friiher endende Frist.

(5) Die in den Absatzen 1 bis 4 getroffenen Regelungen gelten auch gegenlber anderen Personen als dem
Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzelfall vertragliche oder auRervertragliche Beziehungen auch zwi-
schen dem Steuerberater und diesen Personen begriindet worden sind. Der Auftraggeber verpflichtet sich, bei
der Weitergabe von Arbeitsergebnissen des Steuerberaters an Dritte auf die Haftungsbeschrankung hinzuwei-
sen, soweit sich die Haftungsbeschrankung nicht bereits aus den Arbeitsergebnissen ergibt.

(6) Von den Haftungsbegrenzungen ausgenommen sind Haftungsanspriche fir Schaden aus der Verletzung
des Lebens, des Korpers oder der Gesundheit.

(7) Ein Schadenersatzanspruch des Auftraggebers ist innerhalb von einem Monat geltend zu machen, nachdem
der Auftraggeber von dem Schaden Kenntnis erlangt hat.

(8) Hat der Steuerberater keine Empfangsvollmacht mit Auftrag zur Prifung des Steuerbescheids bzw. wird der
Steuerbescheid dem Steuerberater nicht zur Prifung vorgelegt, ist der Steuerberater nicht verpflichtet, den Auf-
traggeber auf relevante Rechtsbehelfe (z.B. aufgrund anhangiger Verfahren vor dem BFH oder BVerfG) hinzu-
weisen.

(9) Der Steuerberater ist nicht verpflichtet, den Auftraggeber iber séamtliche steuerlichen Anderungen zu infor-
mieren, als auch bei Anderungen der Steuergesetze die Verhaltnisse des Auftraggebers auf mégliche Auswir-
kungen und erforderliche Malnahmen zu untersuchen. Aufgrund der ausufernden Aktivitdten des deutschen
Steuergesetzgebers ware die Durchfiihrung eines derartigen Auftrags tatsachlich unmaoglich und aus Sicht des
Auftraggebers auch kaum bezahlbar. Der Steuerberater wird sich jedoch um bestmaégliche Information des Auf-
traggebers sowie Bericksichtigung von Steueranderungen bemihen. Soweit Gberhaupt eine Verpflichtung des
Steuerberaters zur Information besteht, wird der Steuerberater durch die Informationen auf seinen Internetsei-
ten sowie durch Mandantenrundschreiben per Email entlastet. Es obliegt dem Auftraggeber, bei Unklarheiten zu
einzelnen Informationen eine erganzende Beratung einzuholen.

(10) Die Aushandigung von Verwaltungsakten oder Schriftstlicken an Mitarbeiter des Steuerberaters, welche
ihre Tatigkeit auRerhalb der Kanzlei des Steuerberaters in eigenen Raumen austiben (Telemitarbeiter), gilt nicht
als qualifizierte Ubergabe an den Steuerberater. Die Haftung des Steuerberaters fiir Fristversdumnisse ist in
diesen Fallen ausgeschlossen. Der Auftraggeber soll Verwaltungsakte, insbesondere Steuerbescheide, deshalb
immer an die Kanzleirdume des Steuerberaters adressieren.

(11) Wird der Verwaltungsakt oder das Schriftstiick im Zusammenhang mit anderen Unterlagen, insbesondere
Buchfuhrungsunterlagen Gbergeben, gilt der Verwaltungsakt oder das Schriftstlick erst dann als Ubergeben,
wenn der Steuerberater im Zuge der Bearbeitung der anderen Unterlagen auf den Verwaltungsakt oder das
Schriftstiick stoRt. Der Steuerberater ist nicht verpflichtet, andere Unterlagen danach zu durchsuchen, ob sich
zwischen diesen Verwaltungsakte oder Schriftstiicke mit Rechtsmittel- oder Ausschlussfristen befinden.

(12) Der Steuerberater haftet nur fir Vermoégensschaden, soweit diese in direktem Zusammenhang mit dem
Auftragsumfang stehen.

(13) Kein Schaden ist die blofke Beseitigung eines nicht gerechtfertigten Steuervorteils.

(14) Fur mundliche oder telefonische Auskinfte ist jede Haftung ausgeschlossen. Dies gilt nicht, wenn die Aus-
kiinfte schriftlich mit dem vom Auftraggeber geschilderten Sachverhalt bestatigt werden.

(15) Der Steuerberater haftet nicht fir Schaden aus allgemeiner Wirtschaftsberatung (Anlageberatung, Vermo-
gensberatung usw.), wenn und soweit diesbezliglich kein gesonderter schriftlicher Beratungsvertrag abge-
schlossen ist. Die Empfehlung externer Experten erfolgt unter Kompetenzvorbehalt. Eine Haftung fir deren
Tatigkeit ist ausgeschlossen.



(16) Der Steuerberater haftet dem Auftraggeber nicht flr eine verspatete und/oder verschleppte Insolvenzan-
meldung des Auftraggebers.

(17) Die in diesem Paragraphen geregelten Haftungsregelungen gelten auch gegenliber anderen Personen als

dem Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzelfall vertragliche oder aul3ervertragliche Beziehungen auch
zwischen dem Steuerberater und diesen Personen begrindet worden sind.

§ 6 Pflichten des Auftraggebers; Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

(1) Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es zur ordnungsgemafen Erledigung des Auftrags
erforderlich ist. Insbesondere hat er dem Steuerberater unaufgefordert alle fir die Ausfilhrung des Auftrags
notwendigen Unterlagen vollstandig und so rechtzeitig zu Gbergeben, dass dem Steuerberater eine angemes-
sene Bearbeitungszeit zur Verfugung steht. Entsprechendes gilt fir die Unterrichtung Uber alle Vorgange und
Umstande, die fur die Ausfihrung des Auftrags von Bedeutung sein kdnnen. Der Mandant ist verpflichtet, alle
schriftlichen und mandlichen Mitteilungen des Steuerberaters zur Kenntnis zu nehmen und bei Zweifelsfragen
Ricksprache zu halten.

(2) Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhangigkeit des Steuerberaters oder seiner Erfll-
lungsgehilfen beeintrachtigen kénnte.

(3) Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberaters nur mit dessen schriftlicher Einwil-
ligung weiterzugeben, soweit sich nicht bereits aus dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur Weitergabe an einen
bestimmten Dritten ergibt.

(4) Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Raumen Datenverarbeitungsprogramme ein, so ist der
Auftraggeber verpflichtet, den Hinweisen des Steuerberaters zur Installation und Anwendung der Programme
nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber verpflichtet und berechtigt, die Programme nur in dem vom
Steuerberater vorgeschriebenen Umfang zu vervielfaltigen. Der Auftraggeber darf die Programme nicht verbrei-
ten. Der Steuerberater bleibt Inhaber der Nutzungsrechte. Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was der
Ausubung der Nutzungsrechte an den Programmen durch den Steuerberater entgegensteht.

(5) Unterlasst der Auftraggeber eine der vorstehenden oder sonstige Mitwirkungspflichten oder kommt er mit
der Annahme der vom Steuerberater angebotenen Leistung in Verzug, so ist der Steuerberater berechtigt, eine
angemessene Frist mit der Erklarung zu bestimmen, dass er die Fortsetzung des Vertrags nach Ablauf der Frist
ablehnt. Nach erfolglosem Ablauf der Frist darf der Steuerberater den Vertrag fristlos kiindigen. Unberihrt bleibt
der Anspruch des Steuerberaters auf Ersatz der ihm durch den Verzug oder die unterlassene Mitwirkung des
Auftraggebers entstandenen Mehraufwendungen sowie des verursachten Schadens, und zwar auch dann,
wenn der Steuerberater von dem Kindigungsrecht keinen Gebrauch macht.

(6) Der Steuerberater stellt Fristverlangerungsantrdge an das Finanzamt nur dann, wenn der Auftraggeber die

zur Erledigung des Auftrags erforderlichen Unterlagen weitestgehend und so zur Verfligung gestellt hat, dass
der Steuerberater mit der Erledigung des Auftrags in zumutbarer Weise beginnen kann.

§ 7 Bemessung der Vergitung, Vorschuss

(1) Die Vergutung (Gebuhren und Auslagenersatz) des Steuerberaters fir seine Berufstatigkeit nach § 33
StBerG bemisst sich nach der Gebuhrenverordnung fir Steuerberater, Steuerbevollmachtigte und Steuerbera-
tungsgesellschaften.

(2) Fur Tatigkeiten, die in der Geblhrenverordnung keine Regelung erfahren (z. B. § 57 Abs. 3 Nrn. 2 und 3
StBerG), gilt die vereinbarte Vergitung, anderenfalls die Ubliche Verglitung (§ 612 Abs. 2 und § 632 Abs. 2
BGB).

(3) Eine Aufrechnung gegenuber einem Vergutungsanspruch des Steuerberaters ist nur mit unbestrittenen oder
rechtskraftig festgestellten Forderungen zulassig.

(4) Fur bereits entstandene und die voraussichtlich entstehenden Gebilihren und Auslagen kann der Steuerbe-
rater einen Vorschuss fordern.

(5) Eine nachtragliche Anderung der Berechnung der Vergltung ist méglich, insbesondere zur Anpassung der
zu Grunde liegenden Gegenstandswerte. Dabei ist der Steuerberater berechtigt, die gewahlten Stunden-, Zehn-
tel- oder Zwanzigstel-Satze nach unten wie nach oben zu andern.

(6) Werden eingeforderte Verglitungen nicht gezahlt, kann der Steuerberater seine weitere Tatigkeit fiir den
Auftraggeber einstellen, bis die Vergutung eingeht. Der Steuerberater muss seine Absicht, die Tatigkeit einzu-



stellen, dem Auftraggeber nur dann bekanntgeben, wenn dem Auftraggeber unmittelbare wesentliche Nachteile
aus der Einstellung der Tatigkeit erwachsen kénnen.

(7) Fur Buchfihrungsarbeiten werden gemaR Steuerberatergebihrenverordnung auch dann monatliche Gebuih-
ren berechnet, wenn in anderen zeitlichen Abstanden gebucht wird.

(8) Fur die Erstellung der Buchfiihrung und von Bilanzen hat der Steuerberater — unabhangig von den hierfir
mafgeblichen Entscheidungsgriinden - auch dann einen Anspruch auf Vergltung, wenn keine handelsrechtli-
che Verpflichtung besteht.

(9) Anspriiche des Auftraggebers aus ungerechtfertigter Bereicherung verjahren in drei Jahren.

(10) Fur den Uberwiegenden Teil der Tatigkeiten sieht die Steuerberatergebihrenverordnung die "Wertgebuhr"
vor. Insbesondere bei der Lohnbuchhaltung findet die "Betragsrahmengebuhr" Anwendung. Bei zeitaufwandi-
gen Tatigkeiten kann dies dazu flhren, dass dem Steuerberater kein angemessenes Honorar verbleibt. Bei
Auftragsannahme ist der erforderliche Zeitaufwand, insbesondere bei Buchfihrungsarbeiten, nicht mit ausrei-
chender Sicherheit feststellbar. Der Auftraggeber ist deshalb zum nachtraglichen Abschluss einer rickwirken-
den Honorarvereinbarung dergestalt verpflichtet, dass das Honorar mindestens 75 €/Stunde betragt.

(11) Der Steuerberater hat fur jede schriftliche Erinnerung oder Mahnung einen Anspruch auf Gebuhren in Hohe
von funf Euro, wenn nicht die tatsachlichen Kosten héher sind.

§ 8 Beendigung des Vertrags

(1) Der Vertrag endet durch Erfullung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder
durch Kiandigung. Der Vertrag endet nicht durch den Tod, durch den Eintritt der Geschaftsunfahigkeit des Auf-
traggebers oder im Falle einer Gesellschaft durch deren Auflésung.

(2) Der Vertrag kann von beiden Seiten jederzeit und ohne Angabe von Grinden mit sofortiger Wirkung gekin-
digt werden. Die Kindigung durch den Steuerberater bedarf der Schriftform. Eine mindliche Kiindigung des
Auftraggebers gilt als bewirkt, wenn der Steuerberater diese in seinen Unterlagen dokumentiert oder die Kiindi-
gung schriftliche bestatigt.

(3) Bei Kundigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des Auf-
traggebers in jedem Fall noch diejenigen Handlungen vorzunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub
dulden (z.B. Fristverlangerungsantrag bei drohendem Fristablauf).

(4) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was er zur Ausflihrung des Auftrags erhalt oder
erhalten hat und was er aus der Geschéftsbesorgung erlangt, herauszugeben. Au3erdem ist der Steuerberater
verpflichtet, dem Auftraggeber die erforderlichen Nachrichten zu geben, auf Verlangen tber den Stand der An-
gelegenheit Auskunft zu erteilen und Rechenschaft abzulegen.

(5) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem Steuerberater die bei ihm zur Ausfiihrung des Auf-
trags eingesetzten Datenverarbeitungsprogramme einschlieRlich angefertigter Kopien sowie sonstige Pro-
grammunterlagen unverziglich herauszugeben bzw. von der Festplatte zu I6schen.

(6) Nach Beendigung des Mandatsverhaltnisses sind die Unterlagen beim Steuerberater abzuholen.

§ 9 Verglitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags

Endet der Auftrag vor seiner vollstandigen Ausflihrung, so richtet sich der Vergitungsanspruch des Steuerbera-
ters nach dem Gesetz. Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer gesonderten
schriftlichen Vereinbarung.

§ 10 Aufbewahrung, Herausgabe und Zurlickbehaltungsrecht von Arbeitsergebnissen und Unterlagen

(1) Der Steuerberater hat die Handakten auf die Dauer von zehn Jahren nach Beendigung des Auftrags aufzu-
bewahren. Diese Verpflichtung erlischt jedoch schon vor Beendigung dieses Zeitraums, wenn der Steuerberater
den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat, die Handakten in Empfang zu nehmen, und der Auftraggeber die-
ser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht nachgekommen ist.

(2) Zu den Handakten im Sinne dieser Vorschrift gehdren alle Schriftstlicke, die der Steuerberater aus Anlass
seiner beruflichen Tatigkeit von dem Auftraggeber oder fiir ihn erhalten hat. Dies gilt jedoch nicht fiir den Brief-



wechsel zwischen dem Steuerberater und seinem Auftraggeber und fir die Schriftstlicke, die dieser bereits in
Urschrift oder Abschrift erhalten hat, sowie fir die zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspapiere.

(3) Auf Anforderung des Auftraggebers, spatestens nach Beendigung des Auftrags, hat der Steuerberater dem
Auftraggeber die Handakten innerhalb einer angemessenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von
Unterlagen, die er an den Auftraggeber zuriickgibt, Abschriften oder Fotokopien anfertigen und zurlickbehalten.

(4) Der Steuerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er
wegen seiner Geblhren und Auslagen befriedigt ist. Dies gilt nicht, soweit die Zuriickbehaltung nach den Um-
stédnden, insbesondere wegen verhaltnismaRiger Geringflgigkeit der geschuldeten Betrage, gegen Treu und
Glauben verstof3en wirde.

(5) Durch Sicherheitsleistung wird das Zuriickbehaltungsrecht des Steuerberaters nicht abgewendet.

§ 11 Anzuwendendes Recht und Erflllungsort; Gerichtsstand

(1) Fur den Auftrag, seine Ausfiihrung und die sich hieraus ergebenden Anspruche gilt nur deutsches Recht.

(2) Erfullungsort ist der Ort der beruflichen Niederlassung bzw. der Ort der weiteren Beratungsstelle des Steu-
erberaters, soweit nicht etwas anderes vereinbart wird.

(3) Gerichtsstand fur alle Klagen wegen Streitigkeiten aus diesem Vertrag ist der Ort der beruflichen Niederlas-
sung des Steuerberaters, inshes. fur den Fall, dass der Auftraggeber nach Vertragsschluss seinen Sitz bzw.
Wohnsitz oder gewdhnlichen Aufenthaltsort ins Ausland verlegt oder sein Sitz bzw. Wohnsitz oder gewdhnlicher
Aufenthaltsort im Zeitpunkt einer etwaigen Klageerhebung nicht bekannt ist.

§ 12 Wirksamkeit bei Teilnichtigkeit; Anderungen und Ergénzungen

(1) Falls einzelne Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen unwirksam sein oder werden sollten, wird die
Wirksamkeit der Ubrigen Bestimmungen dadurch nicht berthrt. Die unwirksame Bestimmung ist durch eine gul-
tige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel mdglichst nahe kommt.

(2) Anderungen und Ergénzungen dieser Auftragsbedingungen bediirfen der Schriftform.

(3) Die gewahlten Paragrapheniiberschriften dienen lediglich der Orientierung und entfalten keine materielle
Wirkung.



